
 

Functiebeschrijving: Junior Tuinarchitect  
 

Treexpert is een gespecialiseerd boomtechnisch studie- en adviesbureau dat zich inzet voor het 

duurzaam beheer en de toekomst van bomen in diverse omgevingen. We ondersteunen 

particulieren, bedrijven en overheden met deskundig advies en praktische oplossingen, van 

boomcontroles en inventarisaties tot het opstellen en realiseren van beheerplannen. 

Met een sterke focus op kwaliteit, ecologie en veiligheid begeleiden we onze klanten bij complexe 

vraagstukken en uitdagingen rond bomen. Zo dragen we actief bij aan gezonde, veerkrachtige en 

toekomstgerichte groene ruimtes. 

Binnen onze werking staan boombeheer-, groenbeheer- en boombeschermingsplannen centraal, 

ondersteund door onderbouwde methodieken zoals Quantified Tree Risk Assessment (QTRA). 

Functiecategorie 

De junior tuinarchitect heeft een bediendenstatuut. 

Doel van de functie 

De Junior Tuinarchitect ondersteunt de operationele werking van het kantoor en draagt bij aan 

de voorbereiding, coördinatie en opvolging van projecten binnen Treexpert. De functie 

combineert administratieve verantwoordelijkheden met inhoudelijke betrokkenheid bij 

boomtechnisch advies en duurzaam groenbeheer. 

De medewerker fungeert als schakel tussen klantvragen, interne processen en projectuitvoering. 

Daarnaast ontwerpt hij/zij/hen boomvriendelijke en ecologisch onderbouwde groenconcepten 

met passende vegetaties voor tuinen, parken en openbare ruimtes. 

Kerntaken 

Administratie en dossierbeheer 

• Analyseren en verwerken van klantvragen  

• Voorbereiden en opstellen van offertes  

• Opvolgen van offertes en lopende dossiers  

• Verzorgen van de algemene administratieve opvolging van de kantoorwerking  

Projectondersteuning 

• Opvolgen van boombeheerplannen  

• Inplannen en coördineren van nader onderzoek  

• Voorbereiden van werkzaamheden voor onderaannemers  

• Uittekenen van vegetatieplannen 

o Overleg met opdrachtgevers in ontwerpfase. Begeleiding van de uitvoerende teams 

tijdens de uitvoering. 

• Uittekenen van groeiplaats- en boombeschermingsplannen.  

 

  



 

Communicatie en documentatie 

• Voorbereiden van portfolio’s en projectdocumentatie  

• Ondersteunen bij het ontwikkelen van content oa. voor de website  

• Interne en externe afstemming met betrokken partijen  

Vereiste competenties en vaardigheden 

Vakinhoudelijke kennis 

• Basiskennis van tuin- en landschapsarchitectuur  

• Interesse in boomtechnisch advies en stedelijk/privaat groenbeheer  

• Basiskennis van tekenprogrammas zoals QGIS, Vecotorworks of Autocad (pluspunt)  

Administratieve en organisatorische vaardigheden 

• Sterk organisatorisch inzicht  

• Nauwkeurig en gestructureerd werken  

• Goede planning- en opvolgingsvaardigheden  

Analytische vaardigheden 

• In staat om klantvragen te interpreteren en te vertalen naar concrete acties  

• Overzicht bewaren over meerdere dossiers en processen  

Communicatieve vaardigheden 

• Heldere schriftelijke en mondelinge communicatie  

• Professionele interactie met klanten, collega’s en partners  

Persoonlijke competenties 

• Zelfstandig kunnen werken  

• Teamgericht en samenwerkingsgericht  

• Proactieve en leergierige houding  

• Flexibel en verantwoordelijkheidszin  

• Je bent goedlachs en spontaan en zorgt mee voor een fijne, ontspannen sfeer in het team 

Profielvereisten 

• Bachelor diploma in tuin- en landschapsarchitectuur of gelijkwaardig  

• Interesse in boombeheer en groenadvies  

• Kennis/opleiding in boombeheer is een plus 

• Goede administratieve en communicatieve vaardigheden  

 

Werkomgeving en groeimogelijkheden 

Je komt terecht in een klein, hecht en gespecialiseerd team van boomdeskundigen, waar 

kennisdeling en samenwerking centraal staan. We investeren actief in jouw groei via gerichte 

opleidingen, begeleiding en praktijkervaring, met ruimte om je eigen talenten verder te 

ontwikkelen. 

Naarmate je ervaring opbouwt, krijg je de kans om je rol geleidelijk uit te breiden. Denk aan 

ondersteuning bij terreinwerk, het opvolgen van boombeschermingsplannen op locatie en het 

opnemen van meer zelfstandige verantwoordelijkheden binnen projecten. 

Het kantoor is gevestigd in Schilde, met projecten voornamelijk in Vlaanderen en in het 

bijzonder de regio Antwerpen, wat zorgt voor een gevarieerde en praktijkgerichte werkomgeving. 

 


